NORMAS PARA ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

As disciplinas de Estagio Supervisionado seguem a Resolucdo n°. 75/2010 — CEPE, alterada
pela Resolucdo N° 14, de 1° de julho de 2022, complementada pela Instrugdo Normativa N® 11,
de 14 de julho de 2023, que fixa normas de Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério para
os Cursos de Licenciatura do Campus de Goiabeiras da Universidade Federal do Espirito
Santo e deverao se organizar de acordo com o estabelecido a seguir.

A - ESTAGIO OBRIGATORIO
CAPITULO | - DA CARACTERIZAQAO DO ESTAGIO

Art. 1°. O Estagio Supervisionado Curricular do Curso de Licenciatura em Fisica EaD, da
UFES, integra a estrutura curricular do curso, sendo de carater obrigatério, com carga horaria e
duracédo determinadas neste Projeto.

Art. 2°. O Estagio caracteriza-se como um conjunto de atividades de aprendizagem profissional
e de ensino sob a forma de ag¢fes instituidas, devidamente orientadas e acompanhadas e
supervisionadas por docentes da Universidade federal do Espirito Santo.

Art. 3°. Todo estagio supervisionado curricular requer, no minimo:

I.  Um estudante regularmente matriculado no Curso de Licenciatura em Fisica EaD.

Il. Um Professor Orientador do quadro de docentes desta Universidade, de area
especifica aquela do curso do estudante, ou &reas afins, de acordo com defini¢cdo
do colegiado de curso.

lll. Uma unidade concedente, onde o estagio supervisionado curricular serd realizado.

IV. Um Profissional Supervisor da unidade concedente, com formacdo na é&rea
especifica ou em &reas afins, de acordo com o colegiado de curso.

V. Um plano de estagio supervisionado curricular com atividades compativeis com o
curso do estudante.

Art. 4°. As atividades do estagio supervisionado curricular constituem-se por:
Vivéncia efetiva de situagbes concretas de vida e trabalho, proporcionando experiéncia prética
na linha de formacgé&o do estudante.
I.  Vivéncias que contribuam para a formacéo do estudante, por meio de experiéncias
didatico- pedagdgicas, técnico-cientificas-artisticas e de relacionamento humano.
Il. Atividades de campo nas quais ocorrerdo relacbes de ensino-aprendizagem
estabelecidas entre professor orientador, profissional supervisor e estudante.
Ill. Insercéo do estudante, gradativamente, no processo de profissionalizagao.
IV. Estimulo ao desenvolvimento de atividades e posturas profissionais, com o objetivo
de desenvolver o0 senso critico e atitudes éticas.
V. Oportunidade de integrar os conhecimentos de pesquisa, extensdo e ensino em
beneficio da sociedade.
VI. Momento sintese das articulagcdes de préaticas pedagdgicas que integrem o saber, o
saber fazer e o0 saber conviver.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 5°. O estégio supervisionado curricular tem como objetivos:



VI.

VII.

Possibilitar a formacdo do estudante em ambiente institucional, empresarial ou
comunitario em geral.

Propiciar a interacdo com a realidade profissional e 0 ambiente de trabalho.

Integrar os conhecimentos de pesquisa, extensdo e ensino em beneficio da
sociedade, de acordo com a realidade local e nacional.

Desenvolver concepcdo multidisciplinar e indissociabilidade entre teoria e pratica.
Garantir o conhecimento, a analise e aplicagdo de novas tecnologias,
metodologias, sistematiza¢cdes e organizacdes de trabalho.

Possibilitar o desenvolvimento do comportamento ético e do compromisso
profissional, contribuindo para o aperfeicoamento profissional e pessoal do
estudante.

Possibilitar a avaliacdo continua do respectivo curso, subsidiando o colegiado de
curso com informacdes que permitam adaptacdes ou reformulacdes curriculares.

VIIl.Promover a integracdo da universidade com a sociedade.

IX.

Proporcionar ao estudante a afirmacédo profissional e sua identificacdo em cada
area de atuacéo do Licenciado em Fisica, pré-validando sua capacitacao.

CAPITULO Il - DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 6°. Os estagios supervisionados curriculares devem ser executados em 6rgédos publicos
elou instituicBes de direito privado, desde que apresentem condicbes adequadas para a
formag&o profissional do estudante, incluindo:

V.

V.

Planejamento e execugao conjunta das atividades de estagio.

Existéncia de profissionais atuantes com desempenho nos campos especificos do
estagio.

Infraestrutura material e recursos humanos que garantam a supervisdo e as
condi¢des necessarias para realizacdo do estagio.

Aceitacdo da supervisdo e da avaliacdo dos estagios pela Universidade Federal do
Espirito Santo.

Aceitacdo das normas que regem os estagios da UFES, assim como do uso dos
modelos de formuldrios para assinaturas de convénios, termos de compromisso e
termos aditivos.

CAPITULO IV - DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DO ESTAGIO

Art. 7°. O colegiado de curso indicara um Professor Coordenador de Estagio, pertencente ao
quadro de docentes desta Universidade, de area especifica aquela do curso de Licenciatura
em Fisica, ou areas afins, de acordo com definicdo do colegiado de curso.
81° A Coordenacdo de Estagio tem por competéncia possibilitar e acompanhar a insercao
dos alunos nos campos de estagio, captar e analisar os possiveis campos de estagio a cada
semestre, sistematizar, analisar e tornar publico aos alunos do curso o processo de estagio
supervisionado curricular e suas regras, além de estabelecer a articulacdo entre os
Professores Orientadores.
§2° A Coordenacgédo de Estagio podera ser exercida, em carater provisorio ou permanente,
pelo préprio Coordenador do colegiado, a critério do colegiado de curso.

Art. 8°. O estagio supervisionado curricular caracteriza-se por um conjunto de disciplinas a
serem cumpridas pelo aluno, atendida a carga horaria estabelecida no PPC, de acordo com a
legislacédo em vigor.



81° A programacdo e o planejamento das atividades do estagio supervisionado curricular
devem ser elaborados em conjunto pelo aluno, pelo Professor Orientador e pelo Profissional
Supervisor, e resultar em um Plano de Estagio, onde as cargas horarias semanais e
semestrais estejam dentro dos limites estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso.

§2° O Plano de Estagio a ser desenvolvido pelo estagiario sera incorporado ao termo de
compromisso por meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o
desempenho do estudante.

§ 3° As disciplinas de estagio supervisionado curricular deverao funcionar como elo entre os
componentes curriculares inerentes a formacdo do professor do ensino basico e os da
formacéo especifica em Fisica, de forma a garantir a insercdo do estudante na realidade
escolar e educacional.

Art. 9°. As disciplinas que compdem o0 estagio supervisionado curricular terdo professores
indicados pelo departamento responsavel pela oferta de tais disciplinas, sendo esses
professores os respectivos Professores Orientadores de Estagio.

Art. 10. Séo atribuicdes dos Professores Orientadores de Estagio:

I. Realizar a cada semestre contato com as instituicdes publicas ou privadas que poderao
receber o estagiario para cursar a disciplina de Estagio Supervisionado.

Il.  Manter contato com as unidades concedentes e realizar visitas técnicas, para andlise
das condicdes dos campos de estagio, tendo em vista a celebragdo de convénios.

lll. Coordenar o planejamento, a execu¢do e a avaliacdo das atividades pertinentes ao
estagio, em conjunto com o Profissional Supervisor da unidade concedente.

IV. Encaminhar, ao final de cada semestre, os resultados das avaliacdes finais de cada
aluno ao departamento responsavel pela oferta da disciplina em questao, para o devido
registro nos prazos estabelecidos no Calendario Académico.

V. Organizar, semestralmente, o encaminhamento de estagiarios e a distribuicdo das
turmas em conjunto com o Professor Coordenador de Estagio do curso.

VI. Criar mecanismos operacionais que facilitem a conducdo de cada disciplina que
compde o estagio, com seguranga e aproveitamento.

VII. Organizar e manter atualizado, um sistema de documentacdo e cadastramento dos
diferentes campos envolvidos e do nimero de estagiarios em cada semestre.

VIll.Realizar reunides regulares com 0s outros supervisores de estagio para discusséo de
questdes relativas a planejamento, organizacéo, funcionamento, avaliacdo e controle
das atividades, além da andlise de critérios, métodos e instrumentos necessarios ao
desenvolvimento do estagio.

IX. Realizar visitas técnicas periédicas no campo de estagio durante o periodo de
realizacéo das disciplinas do estagio.

X. Atuando em conjunto com o Coordenador de Estagio, confeccionar e manter atualizado
0 Manual de Estagio, a ser entregue aos alunos com a descricdo das normas de
estagio e modelos de relatérios.

CAPITULO V - DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 11. A carga horéria correspondente ao estagio supervisionado curricular sera distribuida
em um numero de disciplinas constantes da estrutura curricular do curso, com cargas horarias,
pré-requisitos definidos no Projeto Pedagdgico do Curso.
Paragrafo Unico. Em caso de reprovacdo em alguma(s) da(s) disciplina(s) de estagio
supervisionado curricular, o estudante deve, necessariamente, cursa-la(s) no(s) semestre(s)
seguinte(s) em que for(em) oferecida(s) a(s) disciplina(s).



Art. 12. A avaliagdo do estagiario no estagio supervisionado curricular € processual, de carater
qualitativo, e é efetuada pelo Professor Orientador de Estdgio, devendo contar com a
participacdo do Profissional Supervisor e do préprio estagiario. Serdo levadas em consideracao
as varias atividades realizadas pelo estagiario e a forma de pontuacdo das atividades,
estabelecidas no Manual de Estagio a ser divulgado semestralmente pelo Professor
Coordenador de Estagio. Paragrafo Unico. E direito do estagiario conhecer os critérios usados
e os resultados obtidos nas avaliagBes parciais e receber orientagdes que possam ajuda-lo no
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 13. Para obter aprovacéo na disciplina de estagio supervisionado curricular, o estudante
deve apresentar frequéncia e rendimento respeitando os valores minimos definidos nas normas
da UFES.

CAPITULO VI - DA DURACAO, PROGRAMAGCAO E PLANEJAMENTO DO ESTAGIO

Art. 14. A carga horéaria, duracdo e conteldo programatico de cada disciplina de estagio
supervisionado curricular devem atender ao disposto no Projeto Pedagdgico do Curso,
observando o minimo estabelecido pelas Diretrizes Curriculares para os Cursos de Fisica -
Licenciatura.

Paragrafo Unico. A realizacdo da disciplina de estagio supervisionado curricular seguira o
cronograma estabelecido no Calendario Académico do ne@ad, considerando o cumprimento
da carga horéria minima exigida na disciplina de estagio supervisionado curricular em que o
estudante estiver matriculado.

Art. 15. A programacéo de cada disciplina que compde o estagio supervisionado curricular, a
ser oferecida em um dado semestre, sera elaborada ao final do semestre anterior pelos
Professores Orientadores de estagio, indicados pelo departamento responsavel pela oferta das
disciplinas. Considerada a necessidade de compatibilizacdo entre as disciplinas que comp8em
0 estagio supervisionado curricular, devem constar da programacéo das mesmas 0s seguintes
elementos:

I. Numero de alunos por estagio.

Il. Periodo e horario de realizagédo de cada estagio.

Ill. Local em que cada estagio sera realizado.

Art. 16. O planejamento de cada disciplina que comp8e o estagio supervisionado curricular
sera elaborado pelos Professores Orientadores de estagio, contando com a participacéo,
sempre que possivel, do(s) Profissional(is) Supervisor(es) responsavel(is) das unidades
concedentes onde as atividades serdo realizadas. Paragrafo Unico. Devem constar do
planejamento, dentre outros aspectos, a definicdo dos objetivos, as atividades basicas e a
sistematica de acompanhamento e avaliacao.

CAPITULO VII - DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO

Art. 17. O estégio podera ser cancelado por um dos seguintes motivos:
I. A pedido do estagiario, devidamente justificado.
Il. Em decorréncia do descumprimento, por parte do estagiario, das condi¢des
presentes no Termo de Compromisso.
Ill. Pelo ndo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, por mais de cinco
dias consecutivos ou néo, no periodo de um més, ou por 30 (trinta) dias durante
todo o periodo de estagio.



IV. Por concluséo ou interrupcdo do curso.
V. A qualquer tempo no interesse da unidade concedente ou da UFES, com a devida
justificativa.

81° Em caso de cancelamento do estigio por solicitagdo do estagiario, o cancelamento
formal da matricula na disciplina correspondente podera ser efetuado desde que sejam
observados os prazos definidos no Calendario Académico do ne@ad.
82° Nos casos em que o cancelamento for ocasionado por motivo que n&do envolva
responsabilidade do estagiario, o Professor Orientador devera atuar, juntamente com o
estagiario e com o Coordenador de Estagio, visando evitar ou minimizar os eventuais
prejuizos a formagdo do estudante e a obtencdo de aproveitamento na disciplina
correspondente em que ele estiver matriculado.

CAPITULO VIII - DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 18. A supervisdo do estdgio obrigatorio realizar-se & por meio de orientacao,
acompanhamento e avaliagdo das atividades, tanto por parte do Professor Orientador quanto
do Profissional Supervisor.
Paragrafo Unico. O Professor Orientador poder4 desempenhar também o papel de
Profissional Supervisor para algumas situacdes especificas de oferta de estdgio no &mbito da
propria UFES, mediante autoriza¢@o do Professor Coordenador de Estagio.

Art. 19. O acompanhamento do estagio pelo Professor Orientador dar-se-a por meio de uma
das seguintes formas, de acordo com as caracteristicas particulares de cada campo de estagio:
I. Presencial - acompanhamento sistematico, com frequéncia minima semanal, do
estagiario na execucao das atividades planejadas, podendo complementar-se com

outras atividades na UFES e/ou no local de estagio.

Il. Semipresencial - acompanhamento por meio de visitas peridédicas ao local do
estagio pelo Professor Orientador, o qual mantera contatos com o Profissional
Supervisor e com o estudante, para implementar as possiveis complementacdes.

Ill. N&o presencial - acompanhamento por meio de reunifes e de relatérios parciais e
final elaborados pelo estagiario, com a ciéncia do Profissional Supervisor. Poderao
ser programadas reunifes e visitas com o Profissional Supervisor para os
redirecionamentos julgados necessarios.

Paragrafo Unico. A definicdo sobre a forma de acompanhamento de cada estagio deve constar
do Plano de Atividades, elaborado antes do inicio das atividades do estagio e devidamente
aprovado pelo Professor Coordenador de Estagio.

CAPITULO IX - DA ATRIBUICAO DE CARGA HORARIA A SUPERVISAO DE ESTAGIO

Art. 20. A supervisdo dos estagios supervisionados curriculares é uma atividade de ensino
constante da carga horaria de trabalho do Professor Orientador e do departamento académico
no qual ele est4 alocado.
81° A carga horaria semanal do Professor Orientador que acompanha presencialmente o
aluno no campo de estagio sera de uma hora por aluno.
§2° A carga horéaria semanal do Professor Orientador que acompanha semi-presencialmente
o aluno no campo de estagio sera de uma hora para cada dois alunos.
83° A carga horéaria semanal do Professor Orientador que acompanha ndo presencialmente o
aluno no campo de estégio serd de uma hora para cada trés alunos.



CAPITULO X - DA APRESENTACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 21. O estagiario devera elaborar relatério referente ao estagio, onde registrara os
resultados e as ac¢bes vivenciadas na unidade concedente onde o estagio foi executado. O
relatério devera ser redigido de acordo com as normas descritas no Manual de Estagio a ser
divulgado semestralmente pelo Professor Coordenador de Estagio.

Paragrafo Unico. A apresentacéo oral do relatério de estagio supervisionado podera ser exigida
como parte das atividades da disciplina correspondente, a critério do Professor Orientador.

CAPITULO XI - DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 22.Compete ao Coordenador de Estagio:

Art. 23.

Art. 24.

VI.

Elaborar e divulgar o Manual de Estagio, atualizado semestralmente, informando
aos estudantes e professores a politica de estagios do curso e contendo diretrizes
e normas a serem cumpridas.

Promover féruns de discusséo, incluindo palestras, seminarios e outras atividades,
com o objetivo de divulgar, orientar e conscientizar o corpo discente sobre a politica
de estagio na UFES e sua pertinéncia a formagéo profissional.

Estabelecer, em comum acordo com o departamento de ensino envolvido, o
namero de estudantes por Professor Orientador, conforme as caracteristicas do
curso, da disciplina e dos campos de estagio.

Encaminhar semestralmente a Divisdo de Estagio da PROGRAD os nomes dos
Professores Orientadores de estagios e dos Profissionais Supervisores, com 0s
respectivos locais de realizagdo dos estagios.

Garantir contato presencial semestral com as unidades concedentes de estagio,
com o objetivo de avaliar as condi¢des de realizagdo das atividades propostas nos
termos de compromisso firmados entre as partes.

Elaborar, avaliar e propor aperfeicoamentos das normas de estagio do curso, a
serem apreciadas pelo colegiado de curso.

Compete ao Professor Orientador de estagio, além do disposto no Art. 10:

Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio, junto ao Coordenador de
Estagio do Curso, ao Profissional Supervisor e ao estagiario.

Informar ao estudante e ao Profissional Supervisor sobre o processo de avaliagdo
do estagio.

Manter contatos permanentes com o Profissional Supervisor de estagio e com o
préprio estagiario.

Providenciar reforco tedrico para os estagiarios, quando necessario.

Desenvolver outras atividades inerentes a funcao.

Compete ao Profissional Supervisor de estagio na unidade concedente:

Participar do planejamento e da avaliacdo das atividades desenvolvidas pelo
estagiario.

Inserir o estagiario na unidade concedente, orientd-lo e informa-lo quanto as
normas dessa unidade.

Acompanhar e orientar o estagiario durante a realizacdo de suas atividades.
Informar ao Professor Orientador sobre a necessidade de reforgco tedrico para
melhorar a qualidade do desempenho do estagiario.

Preencher os formularios de avaliacdo do desempenho do estagiario e encaminha-
los ao Professor Orientador.



Art. 25. Compete ao estagiario:

I.  Seguir as normas estabelecidas para o estagio e as normas para desempenho de
suas atividades na unidade concedente.

Il. Participar do planejamento do estagio e solicitar esclarecimentos sobre o processo
de avaliacao de seu desempenho.

lll. Solicitar orientacbes ao Profissional Supervisor e ao Professor Orientador para
sanar as dificuldades encontradas no desenvolvimento das atividades de estagio.

IV. Sugerir modificacdes na sistemética de estagio com o objetivo de torna-lo mais
produtivo.

V. Solicitar mudanca do local do estagio, quando as normas estabelecidas e o
planejamento do estagio nédo estiverem sendo seguidos.

VI. Elaborar o relatério de estagio, ao término das atividades.

VII. Apresentar sempre comportamento pautado nas regras de boa convivéncia,
respeito e ética profissional.

CAPITULO XII - DOS CONVENIOS, TERMOS DE COMPROMISSO E TERMOS ADITIVOS

Art. 26. Os estagios supervisionados curriculares obrigatorios serdo realizados nos termos da
legislacdo em vigor na UFES, nos campos de estagio que possuam convénio com a UFES ou
com agentes de integracdo conveniados com a UFES.

Paragrafo Unico. Compete & PROGRAD o0 encaminhamento ao setor competente para a
elaboracdo de proposta de convénio, termo de compromisso, eventuais termos aditivos e
guaisquer outros documentos relacionados a formalizacdo do estagio, bem como outras
medidas necessarias a sua manutencao, alteragdo e cancelamento com a devida aprovagéo da
instancia responsavel pelos convénios na UFES e do Coordenador de Estagio do curso.

Art. 27. O termo de compromisso é o documento que formaliza a insercao do estudante como
estagiario na unidade concedente do estagio, devidamente conveniada com a UFES ou com
agentes de integracdo conveniados com a UFES.

Art. 28. O estagio supervisionado curricular obrigatorio ou ndo-obrigatério sé pode ser iniciado
apos a completa formalizagédo do respectivo Termo de Compromisso.
Paragrafo Unico. O Plano de Estagio podera ser anexado ao Termo de Compromisso.

Art. 29. O termo aditivo € o documento que formaliza alterag8es no convénio e no termo de
compromisso em vigor.

CAPITULO XIIl - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30. O regulamento de Estagio Supervisionado Curricular do Curso de Licenciatura em
Fisica EaD do da UFES segue a resolucdo que regulamenta os estagios supervisionados em
cursos de graduacéo da UFES.

Art. 31. Os casos omissos serdo apreciados e deliberados pelo Colegiado do Curso de
Licenciatura em Fisica EaD da UFES.

Art. 32. Este regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacgéo pelo Colegiado do Curso
de Licenciatura em Fisica EaD.



B - ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Os instrumentos legais que regem a realizacdo dos estagios ndo obrigatérios séo a Lei 11.788,
de 25/09/2008, do Governo Federal, e Resolucdo N® 24, de 2 de dezembro de 2022-CEPE-
Ufes, complementada pela Instru¢do Normativa N° 11, de 14 de julho de 2023,.

Seguem o0s principios, regras e procedimentos para os alunos do Curso de Licenciatura em
Fisica EaD interessados em atividades de estagio em escolas, empresas e outras instituicées
publicas ou privadas:

I. O estagio supervisionado constitui um momento de aprendizagem de natureza articuladora
entre 0 ensino, a pesquisa e a extensdo. Como tal, € recomendavel a execucao de atividades
de estagio por partes dos alunos do Curso de Licenciatura em Fisica, em escolas,
universidades, etc. A realizagdo de estagio sera admitida para o desempenho de atividades
afins com o Curso e obedecidas as normas regulamentares no ambito da UFES e demais
instrumentos legais pertinentes.

Il. Os estagios séo realizados apenas em 6rgdos publicos e instituicbes de direito privado -
unidades concedentes - que possuam convénio com a UFES ou com agentes de integracao
conveniados com a UFES. A relacdo dos érgdos publicos e instituicbes de direito privado
conveniados com a UFES, onde o estagio ndo obrigatério pode realizar-se, é elaborada pela
Diviséo de Estagio da PROGRAD.

lll. A carga horéria do estagio ndo obrigatério ndo podera ultrapassar os limites de 30h
semanais para os estagios realizados durante o periodo letivo e de 40h semanais para os
estagios realizados fora do periodo letivo.

IV. N&o poderd também ser ultrapassada a fracdo de 20% da carga horéria total do curso
quando se considerarem os totais de horas destinados a estagios e atividades
complementares.

V. A duragé@o do estagio nédo obrigatério, na mesma unidade concedente, € de no maximo dois
anos, exceto quanto se tratar de estagiario portador de deficiéncia. No caso de duracéo inferior
a dois anos, pode haver prorrogagdo, mediante aprovacdo pela Divisdo de Estagio da
PROGRAD, ap6s a andlise do Termo Aditivo com o histérico escolar e o horéario individual
atualizado, pelo menos, sete dias antes do término do Termo de Compromisso em vigor, desde
que respeitado o limite maximo de dois anos.

VI. As atividades de estagio ndo obrigatério poderdo ser utilizadas, quando for pertinente, para
dar suporte a elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), sendo satisfeitas as
exigéncias do Regulamento do TCC.

VII. Os alunos interessados em realizar estagio ndo obrigatério deverdo apresentar um plano
de estagio e um termo de compromisso, nos formatos definidos pela Divisdo de Estagio da
PROGRAD, além dos outros documentos exigidos por esse 6rgao.

VIII. A supervisdo do estagio ndo obrigatério deve ser nado presencial, envolvendo o
acompanhamento por meio de relatérios semestrais e um relatério final elaborado pelo
estagiario, com a devida ciéncia do profissional supervisor (na unidade concedente), exceto
nos casos em que se realizem na instituicdo de ensino.

IX. A supervisdo das atividades de estagio ndo obrigatério ficara a cargo de um professor
orientador indicado pelo Colegiado do Curso, o qual devera orientar, acompanhar de forma
sistematica e avaliar as atividades desenvolvidas, sempre em observancia do plano de estagio.

X. Todos os documentos relativos ao estagio ndo obrigatério que demandarem andlise e
assinatura do professor orientador e/ou do Coordenador do Colegiado (tais como termo de
compromisso, termo aditivo, plano de estagio, relatérios e outros) deverdo ser encaminhados a
secretaria do Colegiado com uma antecedéncia minima de 10 dias em relacdo a data do inicio



das atividades de estagio. Os documentos serdo encaminhados pela secretaria do Colegiado
ao professor que, ap6s analise, os devolvera a secretaria em um prazo maximo de cinco dias
Uteis, onde eles poderéo ser retirados pelos alunos interessados.



