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Apresentacao

Prezado Professor

A modalidade de ensino a distdncia apresenta-se com diversas diferengas em
relagdo ao ensino presencial e, por isso mesmo, ainda desconhecida de muitos
dentro da propria Universidade. Assim, elaboramos este guia com a finalidade de
esclarecer alguns aspectos desta modalidade de modo que possa servir de
orientacdo daqueles que ainda ndo tem experiéncia em ministrar disciplinas na
EaD.

Esperamos que as informagdes aqui contidas possam auxiliar o seu trabalho de
estruturagdo da disciplina na plataforma Moodle. Adicionalmente, esperamos
estabelecer uma padronizagdo dos diversos procedimentos, datas e atividades das
disciplinas a serem ofertadas no Curso de Licenciatura em Fisica EaD, resultadno
na melhoria da qualidade do Curso.

Ressaltamos que esta é uma versdo inicial deste guia, desenvolvida na tentativa de
alcangar os objetivos apresentados acima. No entanto, certamente ele ndo esgota
todas as orientagdes necessdrias a complexa tarefa do professor nesta
modalidade. Por isso mesmo, ele ainda estd em construgdo e suas criticas e
sugestoes serdo uteis para aprimord-lo, para os demais professores do Curso que
irdo  ministrar aulas no  futuro. O email de contato é o

coordenador.fisica.ead.ufes@gmail.com

Qualquer duvida, estaremos a disposicdo.

Giuseppi Camiletti
Janaina Depianti
Oliver Piattella
Elisabeth Nogueira

Coordenagdo do Curso
Fevereiro de 2015
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1 - Aspectos Legais

Este guia tem a finalidade de orientar professores que ainda ndo tem experiéncia em
ministrar disciplinas na modalidade a distancia. Assim, sio apresentadas orientacdes
basicas sobre os aspectos mais importantes acerca do trabalho do professor, de acordo
com as defini¢des do Colegiado do Curso de Licenciatura em Fisica EaD. De acordo com o
termo de compromisso! da CAPES para o trabalho do professor em cursos a distancia, sdo
atribuicdes do Professor Formador:

v

v

ANIAN

Elaborar e entregar os conteidos dos médulos desenvolvidos ao longo do curso no
prazo determinado;

Adequar conteudos, materiais didaticos, midias e bibliografia utilizados para o
desenvolvimento do curso a linguagem da modalidade a distancia;

Realizar a revisdo de linguagem do material didatico desenvolvido para a
modalidade a distancia;

Adequar e disponibilizar, para o coordenador de curso, o material didatico nas
diversas midias;

Participar e/ou atuar nas atividades de capacitacao desenvolvidas na Instituicao de
Ensino;

Desenvolver as atividades docentes da disciplina em oferta na modalidade a
distancia mediante o uso dos recursos e metodologia previstos no projeto
académico do curso;

Coordenar as atividades académicas dos tutores atuantes em disciplinas ou
contetidos sob sua coordenacio;

Desenvolver as atividades docentes na capacitacdo de coordenadores, professores e
tutores mediante o uso dos recursos e metodologia previstos no plano de
capacitagao;

Desenvolver o sistema de avaliacdo de alunos, mediante o uso dos recursos e
metodologia previstos no plano de curso;

Apresentar ao coordenador de curso, ao final da disciplina ofertada, relatério do
desempenho dos estudantes e do desenvolvimento da disciplina;

Participar de grupo de trabalho para o desenvolvimento de metodologia e materiais
didaticos para a modalidade a distancia.

Realizar a revisdo de linguagem do material didatico desenvolvido para a
modalidade a distancia;

Participar das atividades de docéncia das disciplinas curriculares do curso;
Desenvolver, em colaboragdo com o coordenador de curso, a metodologia de
avaliacdo do aluno;

Desenvolver pesquisa de acompanhamento das atividades de ensino desenvolvidas
nos cursos na modalidade a distancia;

Elaborar relatérios semestrais sobre as atividades de ensino no ambito de suas
atribuig¢des, para encaminhamento a DED/CAPES/MEC, ou quando solicitado.

Tendo em vista as responsabilidades dos professores ja conhecidas do ensino presencial e
as atribuicoes estabelecidas pela CAPES, apresentamos a seguir um detalhamento dos
procedimentos visando padronizar a oferta das disciplinas do curso de Licenciatura em
Fisica EAD, pelos diferentes professores.

! Este termo foi estabelecido pela CAPES, pois é a agéncia governamental responsével pelo pagamento das bolsas
de incentivo ao professor para ministrar aulas nos cursos ofertados na modalidade a distancia.
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2 - Estruturac¢do da Disciplina na Plataforma

A implementacido da disciplina na plataforma é de inteira responsabilidade do professor
formador, cabendo a definicio da apresentacdo dos contetudos, das atividades tedricas e
praticas, de avaliacdo, entre outras. No entanto, visando um conjunto minimo de recursos
digitais de interacdo entre alunos/tutores/professores e de concretizacdo do esquema de
avaliagdes definidas pelo curso, o professor formador devera disponibilizar no ambiente de
sua disciplina:

v' Chat entre professor, alunos e tutores, com duracio de pelo menos 1 hora por

semana em hordrio a ser previamente acertado entre os envolvidos;

Chat entre tutores e alunos;

Féruns para discussoes;

Férum especifico para interagdo tutor e professor, para postagem de atividades de

avaliacdo do Nivel 1 (que correspondem a 20% da nota final);

v" Recursos? para a postagem das avaliacdes presenciais de Nivel 1;

v" Recursos para a realizacdo da(s) avaliagido(des) de Nivel 3 (que correspondem a
28% da nota final).

v" Recurso para postagem da nota da avaliagdo presencial de Nivel 2 (que
correspondem a 52% da nota final).

v Links para as webconferéncias.

ASANEN

A quantidade de Recursos para a realizacdo das avaliacdes é uma decisdo do professor
formador.

Adicionalmente, para que este conjunto de recursos seja utilizado de modo a favorecer um
ambiente adequado de interagdo, necessario ao aprendizado do aluno, o professor deve
implementar as seguintes ag¢oes:

v Disponibilizar o programa da disciplina na Plataforma Moodle, de acordo com o
modelo adotado pelo Curso de Licenciatura em Fisica, visando informar e orientar
os alunos quanto aos procedimentos e regras especificos da disciplina.

v' Dividir o curso em semanas, ou topicos, e crie um férum para cada semana,
dedicado exclusivamente a discussdo do conteido daquela semana. Nestes foruns,
deve-se coibir a postagem de solugdes completas de exercicios avaliativos.

v" Criar um férum no inicio da pagina da disciplina dedicado a ddvidas sobre a
estruturacdo da disciplina. Por exemplo, onde o professor comunica aos alunos
datas de visitas, de provas, etc.

v’ Ativar o encaminhamento automatico de mensagens postadas nos féruns para o seu
email, para que ele possa respondé-las rapidamente.

v' Separar o conteido da disciplina em arquivos (pode ser no formato PDF),
correspondentes ao contetdo que sera discutido em cada semana ou tdpico.

v' Preparar exercicios resolvidos, do fasciculo ou ndo, e disponibiliza-los na
plataforma, nos assuntos relativos a cada semana ou tépico.

v Publicar o gabarito da prova ap0s a realizagdo da mesma. Os alunos gostam e se
constitui de um comportamento mais transparente.

v Disponibilizar um horéario de interacio com o aluno via Chat, de pelo menos 1 hora
por semana.

2 0s Recursos do Moodle tem a fungio principal de possibilitar a gestdo de conteldos. Eles permitem publicar,
interagir e avaliar os alunos, entre outros. Varios tutoriais estdo disponiveis na internet para orientar a utilizagdo
dos mesmos.
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v" Comunicar-se com Alunos, Tutores e Coordenacdo exclusivamente via sistema de
mensagens da Plataforma Moodle, de modo a garantir o registro de todas as
interacoes ocorridas.

O conteudo a ser ministrado em cada disciplina deve estar de acordo com a ementa e
bibliografias constante no Projeto Politico Pedagégico do Curso (PPC) aprovado para a
reoferta atual do Curso, disponivel para consulta na plataforma. O conteddo de varias
disciplinas ja foi sistematizado em fasciculos na ocasido da reoferta anterior (versao 2008)
do Curso. Nestes casos, o professor deve avaliar a adequacio do fasciculo disponivel com a
ementa e bibliografias atuais do curso. Caso julgue adequado, o professor podera fazer uso
do mesmo para a oferta da disciplina sobre sua responsabilidade.

Outra opcdo é consultar o banco de materiais desenvolvidos no contextos dos cursos EaD
das demais Universidades Brasileiras. O acesso deve ser solicitado junto a Coordenacdo do
Curso. Caso encontre algum material didatico adequado, é preciso solicitar autorizacao dos
autores para utiliza-lo no Curso.

Por fim, o professor pode desenvolver o material didatico a ser utilizado na disciplina ou
ainda pode fazer uma revisio dos materiais existentes. No entanto, ele deve estar
disponivel aos alunos antes do inicio da oferta da disciplina.

3 - Cronograma de Oferta de Disciplinas
Ao longo de cada semestre letivo, as disciplinas terdo duracido de 8 semanas, sendo:
v' 6 semanas utilizadas para a exposi¢do e avaliacdo do contetdo;

v/ 2 semanas para possiveis reavaliacdes, das atividades da plataforma ou das
avaliagdes presenciais. Estas reavaliacdes sdo chamadas de Repercursos, onde o
aluno devera refazer as atividades presenciais, que sido as avaliagdes de Nivel 2, ou
da plataforma que sdo as avaliagdes de Nivel 3, cujo rendimento for abaixo do
minimo que é de 50%.

Da mesma forma que o ensino presencial prevé a realizacio de uma prova final ao
estudante, esta oportunidade também deve ser dada ao aluno de curso a distancia. Como a
avaliacdo da disciplina em um curso a distancia apresenta diferencas em relagdo ao
presencial, esta oportunidade de avaliagdo final também deve ser adaptada. Assim, foi
criado o Repercurso. Este deve ser realizado nas duas semanas ap6s a divulgacdo do
resultado final do aluno na disciplina. Ele consiste em uma nova oportunidade ao aluno de
refazer as atividades na plataforma (avaliagcdo de Nivel 3) e também de refazer a avaliagao
presencial (avaliacdo de Nivel 2).

Para operacionalizar o Repercurso o professor da disciplina devera:

v/ Acompanhar os alunos, tirando duvidas e auxiliando nas dificuldades, tal como
ocorre no periodo normal da disciplina;

v’ Estender os prazos das atividades avaliativas a serem realizadas na plataforma para
que os alunos possa refazé-las;

v Elaborar a avaliacdo presencial a ser realizada pelos alunos que ficaram de
repercurso.
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4 - Avaliacdo da Disciplina

A avaliacao do desempenho do discente no curso de Licenciatura em Fisica EaD, em todas
as disciplinas, devera ser feita em trés niveis:

Nivel 1 - Consiste de uma avaliacdo realizada pelo tutor presencial em atividades
realizadas no polo e equivale a 20 % da nota. Exemplos: resolucdo de
exercicios, grupos de discussao, relatdrios, trabalhos em grupo.

Nivel 2 - Consiste da avaliacdo presencial do aluno no polo e corresponde a 52 % da
nota. Exemplos: provas escritas, apresentacdo de trabalhos, seminarios.

Nivel 3 - Consiste de uma avaliacdo realizada a partir de atividades realizadas na
Plataforma Moodle e corresponde a 28 % da nota. Exemplos: Questionarios,
Tarefas, Foruns, Wikis, Glossario.

Portanto, a Média Final da disciplina devera ser calculada da seguinte forma:

MF = 0,20 = (Nota Nivel 1) + 0,52 * (Nota Nivel 2) + 0,28 * (Nota Nivel 3)

Para aprovagao, o aluno devera alcangar Média Fina maior ou igual a 5,0 (cinco).

Para as atividades avaliativas de Nivel 1, o professor devera elaborar uma tarefa a ser
realizada pelo aluno no dia do encontro no polo com o tutor. O professor devera envia-la
via Férum Tutor/Professor ao tutor presencial, que serd o responsavel pela aplicacao,
correcdo e digitacdo da nota na plataforma.

O tipo de tarefa a ser realizada podera ser a resolucdao de um exercicio, uma discussdo em
grupo sobre algum assunto, elaboracdo de um relatério, entre outros. Cabe ao professor
definir a que melhor se ajusta a sua disciplina, disponibilizar o gabarito da mesma (via
Férum Tutor/Professor), preparar a plataforma para que o tutor presencial possa digitar
as notas dos alunos e acompanhar todo o processo de aplicacdo e correcdo das avaliacoes
junto ao tutor presencial. Estas atividades deverao ter uma frequéncia quinzenal (para ndo
sobrecarregar os encontros presenciais), cujo calendario serd determinado pela
Coordenacdo do Curso.

Para as atividades avaliativas de Nivel 2, o professor devera elaborar uma avaliacdo
(individual ou em grupo) a ser realizada no polo, de acordo com o calendario determinado
pela Coordenagdo do Curso. Em seguida, devera postar o gabarito para auxiliar o trabalho
de correcdo a ser realizado pelo tutor a distdncia. Caso o aluno solicite revisdo da prova, o
professor da disciplina devera fazé-la. Vale lembrar que a prova corrigida ficara postada na
plataforma (ver secdo 6 deste guia), facilitando o possivel processo de revisdo. Por fim,
deve configurar a plataforma de modo a permitir ao tutor a distancia a digitacao das notas.
As regras para a postagem da Avaliacdo na Plataforma estdo descritas na se¢do 5 deste
guia.

Para as atividades avaliativas de Nivel 3, o professor devera utilizar os recursos da
plataforma (Questionarios, Tarefas, Foruns, Licdo, etc) para propor exercicios e/ou
atividades visando a realizacdo de uma avaliacao na plataforma. Estas atividades poderao
ser realizadas pelo aluno em qualquer lugar com acesso a internet, dentro do prazo
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estabelecido pelo professor. Dependendo do tipo de atividade criada/disponibilizada, a
prépria fornece o feedback aos alunos. No caso de Questionarios, recomendamos um
feedback qualitativo do tipo Otimo, Muito Bom, Regular, Ruim, Insuficiente, em detrimento a
feedback dual do tipo certo ou errado.

Ainda sobre as atividades avaliativas de Nivel 3, em geral, observa-se que as disciplinas sdo
organizadas e ofertadas por semanas, implicando dessa forma em prazos semanais para a
execucdo das atividades avaliativas. Assim, para estabelecer uma padronizacdo de datas e
horarios para abertura e encerramento das atividades de todas as disciplinas na
plataforma, todos os professores devem seguir o esquema abaixo:

v Dia e Horario de Abertura de atividades: Segundas-feiras, 8:00h da manha.
v Dia e Horario de Encerramento de atividades: Segundas-feiras, 7:55h da manha.

4.1 - Calculo da Média

O professor devera configurar a plataforma para o calculo da média ponderada das tarefas
de Nivel I, II e IIl. Para facilitar esse processo antes de criar as tarefas no moodle o
professor pode ir ao link notas, em seguida Categorias e itens como na Figura 1. Quando for
adicionar alguma atividade de avaliagdo na plataforma escolha a categoria a qual essa
atividade pertence.

Administracio

Relatdrio de notas |L]
Administracdo do curso Ver

Ativar edicéo
Editar configuracdes

Relatdrio de notas
i Histarico de notas
CIATE DI EITEE Relatorio de resultados

Usuarios .
i Relatorio geral
Cancelar a minha Relatéri

inscricAo no curso . -

EAD11829 2gorias e ifens @
i _ gorias e itens

Filtros _ o

Relatorios acdo de notas do curso = .
@ @ Minhas preferencias: Helatono de notas UVWRYZ
etado da Escalas

aprendizagem Ver Agina: 1 2 (Proxin
Backup Resulftado da aprendizagem

Importar Resultado da aprendizagem utilizados no curso

Reconfigurar Fritar raciiltadn Aas anrandizanam

Banco de questdes

Figura 1: Criando categoria de notas parte 1.

No final pagina, va em adicionar categoria. Crie trés categorias: tarefas Nivel I, Tarefas Nivel
I e Tarefas Nivel Il conforme mostra a Figura 2.
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Mover itens selecionados para Escolher... -

Adicionar categoria Adicionar item de nota ] l Adicionar item de resultado da aprendizagem

w Categoria de fjgta

Agregagio erada simples das notas  ~

=+ Mostrar mais ..

v Total da categoria
Tipo de nota (7) Valor -
Escala (2) | Ndo usar escalas
Nota maxima (7) 10
Nota minima (7) 0
oculto (1) [J
Travade (7) ]
= Mostrar mais

» Categoria pai

Salvar mudangas| Cancelar

Figura 2: Criando categoria de notas parte 2.

Quando for adicionar alguma atividade de avaliagdo na plataforma, ao configurar a nota,
escolha a categoria a qual essa atividade pertence (Figura 3). Recomendamos que todas as
atividades tenham um total de 10 pontos.

Nota (Z) Tipo Ponto ~
Escala
Maximo de pontos 10
Método de IMétodo simples de avaliacdo ~
avaliagao

169)]

Categoria de HNivel Ill - Afividades na plataforma -
nota
(7)

Avaliagdo Mo
andnima
@
Usar fluxo de Nip
avaliagao
@
Usar alocagdo | &0

de avaliagio
Q)

Figura 3: Criando categoria de notas parte 3.
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Pronto! Agora ja podemos configurar a média ponderada de uma forma mais simples. Ao
clicar em notas em administracdo do curso, vd novamente a categorias e itens > editar >
editar configuracdes. A Figura 4 traz um exemplo:

Nome Pesos(7)  Nota Agdes Selecionar
maxima
I Educacao e Inclusdo - Editar™ - Todos |
Editar
£ confi hees:
« [m N1vel I - Tarefas com o Tutor 2.0 - NN 06
- TAREFA FRA SER DESENVOLVIDA 10D Editsr EI
COMd O TUTOR NO POLO

; TAREFA PARA SER FEITA COM O 100 Editar= | [[F]
TUTOR N POLO

Figura 4: Criando categoria de notas parte 4.

Em seguida em agregacdo escolha média ponderada das notas. Vocé também podera
escolher o nimero de casas decimais em que a nota vai ser dada. No curso de fisica
recomendados duas casas decimais (Figura 5).

Categoria de nota

Nome da

cateqoria

Agregagdo IMédia ponderada das notas - @

Maostrar mais ...

Total da categoria

Nome para o total
da categoria

Infermagio do
itemn

Himero de
identificagio do
module
Tipo de nota Walor -
Escala M&o usar escalas
Hota maxima 10
Hota minima Q
Nota para 0

aprovagdo

Tipo de  Padrdc (Real) -
apresentagdo da
nota

Pontos decimais  Padric (0}
global

Figura 5: Criando categoria de notas parte 5.

Ao clicar em salvar as mudangas, vera o quadro de notas como na Figura 6. Basta ponderar
as categorias de tarefas de nivel |, II e III com seus respectivos valores. Se precisar pode
configurar a cada categoria de nota da mesma forma.
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Nome Pesos Nota maxima Agbes Selecionar

s Educagio e Inclusio Edlls Todos !
Nenhum

% Nivel I - Tarefas com o Tutor - .

TAREFA PRA SER DESENVOLVIDA COM 100 Edlt!
O TUTOR o

TAREFA PARA SER FEITA COM O 100 Editar
TUTOR NO POLO T

E DA SEMANA PARA FAZER 100 Editar
POLO £

" Mivel | - Tarefas com o Tutor total
Média das notas. Incluir notas vazias.

'3 Nivel II - Prova presencial

FROVA PRESENCIAL 10  Editer  [O]

PROVA PRESENCIAL DE REPERCURSO 10 Editar _|
] Mivel Il - Prova presencial total 10 Editar
Maior nota. Incluir notas vazias. =
« [l Nivel III - Atividades na plataforma - Todes |
Nenhum
% [ TAREFA 1: A CARNE: PRECONCEITO 100 Editar [0]
LEI DAS COTAS: UM ARTIGO EM 100 Editar
JORNAL POF #
O ALUNO AUTISTA NA ESCOLA: VIDEO 100 Editer [
L Miwvel Ill - Atividades na plataforma total 10 Editar
Média das notas. Incluir notas vazias. -

" Total do curso 10 Editar
Média ponderada das notss. Incluir notas vazias. i

Figura 6: Criando categoria de notas parte 6.

Fazendo dessa forma fica mais facil configurar a média na plataforma!

4.3 - Prova de Segunda Chamada

A legislagdo prevé que o aluno tem direito a fazer prova de Segunda Chamada quando
apresentar um motivo justo para o seu impedimento de realizacao no dia em que a prova
foi marcada. O entendimento do que seja motivo justo pode variar de professor para
professor. No Curso de Licenciatura em Fisica, sugerimos ao professor que conceda prova
de Segunda Chamada somente a alunos que apresentarem documento comprobatério de
envolvimento nas seguintes situacdes: Acidente, Assalto (com apresentacdo de BO),
Problemas de Satde (com apresentacdo de atestado médico), Luto (com apresentacdo de
atestado de o6bito), Escala de Trabalho (com apresentacdo da escala, assinada pelo
empregador). Caso ocorra alguma situacdo diferente destas relatadas, cabera ao professor
decidir se concedera ou ndo a prova ao aluno.

Para operacionalizar a realizacdo de prova de Segunda Chamada aos alunos que fizerem jus
a mesma, o Professor devera observar os seguintes procedimentos:

v 0 Professor deve criar um tépico chamado Prova de Segunda Chamada dentro do
Férum entre Professor-Tutor da sua prépria disciplina.

v" 0 Aluno que acha ter direito de realizar a prova de Segunda Chamada deve procurar
o Tutor Presencial do seu polo, apresentar o documento comprovando sua
impossibilidade de fazer a prova (normal ou de repercurso) no dia em que ela foi
aplicada e solicitar que ele poste o documento no Férum no referido topico criado
pelo professor. No proprio topico de postagem, o Tutor Presencial deve aproveitar a
mensagem e solicitar a prova ao professor.
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v Caberé ao Professor da disciplina analisar o documento do aluno, postado pelo tutor
presencial, para decidir se o aluno poderd ou ndo fazer a prova de Segunda
Chamada.

v' Caso o professor decida que o aluno tem direito a uma Segunda Chamada,
inicialmente ele devera fazer a Prova do Repercurso. Apds isso, o Professor deve
calcular a Média Final do aluno e verificar a situacio do mesmo. Caso ele nio tenha
atingido a média minima para aprovacdo, o professor devera aplicar a Prova de
Segunda Chamada ao aluno.

v’ Para isso, o Professor da disciplina deve agendar um dia (em comum acordo com o
tutor presencial) para a realizacdo da prova. Ela devera ser disponibilizada no
sistema de postagem de provas na plataforma. O Coordenador do Polo deve entrar
no sistema e disponibilizar a prova para o tutor aplicar ao aluno.

v' A Prova de Segunda Chamada devera ser realizada no maximo até duas semanas
apés o fim do repercurso.

4.3 - Resultado da Disciplina

0 professor devera configurar o moodle para mostrar no resultado se o aluno foi aprovado
ou se estd de repercurso. Ao fim do repercurso o professor devera configurar o moodle
para mostrar no resultado se o aluno esta aprovado ou reprovado.

Para configurar a plataforma em administracdo do curso clique em notas > categorias e
itens (Figura 7).

Administracao

) Relatdrio de notas |L|
Administracdo do curso - Ver -

Afivar edi¢do Relatdrio de notas

Editar configuracdes
Conclusdo de curso
Usuarios

Cancelar a minha
inscricdo no curso

Histdrico de notas
Relatdrio de resultados
Relatdrio geral
Relaitpia.s

acéo de notas do curso

P
XY Z

EAD11829 Minhas preferencias: Helatono de notas UVWXYZ
Filtros Escalas
Belatorios Ver Rgina: 1 2 (Proximo)
Resultado da aprendizagem utilizados no curso
- _do da Editar resultado da aprendizagem
aprendizagem Importar resultados da aprendizagem | dle emait
Backup [ efras B
Importar Ver

Reconfigurar
Banco de questdes

Editar
Exportar

ra@aluno ufes br

Figura 7: Configurando o resultado do curso.

Em seguida clique em editar configuragdes (Figura 8).

Nome

W Educacio e Inclusio

«. [y NivelI - Tarefas com o Tutor

Pesos(?)  Mota Agbes Selecionar
maxima
2.0 -
100
100 Editar~ [

Figura 8: Configurando o resultado do curso.
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Em seguida em total da categoria em tipo de apresentacdo da nota escolha Letra (real) e
salve as configuragoes.

* Total da categeria

Nome para o
total da
categoria’
Informagéo do
item”
@
Nimero de
identificagio do
médule”
|’3)

Tipode nota (7) valor ~

Escala (2) | N&o usar escalas
el

Nota maxima (1) 10
pe

Nota minima (%) 0

Nota para 0
aprovagio

Padrdo (Real)
Porcentagem
") | Porcentagem (
Oculto (7) Real

Real (letra)
| Real (porcentagem
————aaa A [

erra)
real)
Oculto até’

Figura 9: Configurando o resultado do curso.

Em seguida va a editar letras (Figura 10).

Categorias e itens T
[=] 5
Wl I i
- B Relatdrio de notas

Histdrico de notas
Relatdrio de resultados
Relatdrio geral
Relatario do usuario
Categorras e ifens
Categorias e itens
Configuracéo de notas do curso
Minhas preferéncias: Relatdrio de notas

m

Escalas
Ver
Resultado da aprendizagem DA ¢

Resultado da aprendizagem utilizados no curso
Editar resultado da aprendizagem
gdos da aprendizagem 0

AZEL

Figura 10: Configurando o resultado do curso.

Faca as configuragdes para a nota > 5,0 aprovado, nota < 5,0 repercurso. Configure de
acordo com a Figura 11. Ndo se esqueca de salvar as mudancas.
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Editar letras

w Letras de avalj

Sobrepor o
padrbes do si

®

Letra de Aprovado com louvor = 9.00000
avaliagéo 1

@

Letra de Aprovado = 5.00000 %
avaliagdo 2

Letra de Repercurso| = 0.00000

o
(1]
I

avaliagdo

Letra de = %
avaliagde 5

Letra de = %
avaliagdo 6

Salvar mudancas| Cancelar

Figura 11: Configurando o resultado do curso.

Ao final do repercurso configure as letras de acordo com a Figura 12.

Editar letras

+ Letras de avalj
Sobrepor ds

Letra de Aprovado com louvor = 9.00000 %
avaliagdo 1
@)

Letra de Aprovado = 500000 %
avaliagdo 2

Letra de Reprovado = 0.00000 %

- = %
avaliagdo 4

Letra de = %
avaliagdo 5

Letra de = %
avaliagdo 6

Salvar mudancas | Cancelar

Figura 12: Configurando o resultado do curso.

Se ainda restaram duvidas vocés podem consultar o seguinte endereco:
http://moodleeduc.blogspot.com.br/2011/04 /configurar-exibicao-da-nota-numerica-
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5 - Regras para a Postagem de Provas

O sistema esta funcionando no seguinte endereco da plataforma da Licenciatura em Fisica
EaD: Licenciatura em Fisica EaD>Coordenacao de Curso>FISICA - Postagem de Provas

A postagem de provas devera ocorrer com pelo menos 24 horas antes da data de aplicacdo
da mesma.

Em todas as avaliagdes do Curso de Licenciatura em Fisica EaD, o professor devera utilizar
o cabecalho padrdo do Curso, disponivel na sala de postagem de provas.

Para a postagem das provas sigam as orientacdes:

1. O Professor deve postar UM arquivo com a prova (ou avaliacdo) e OUTRO com o
gabarito, na pasta com o nome da sua respectiva disciplina! Para organizar e facilitar
futuras consultas aos arquivos veja regras abaixo para o nome a ser usado nos
arquivos.

2. O Coordenador de Polo deve acessar a pasta no dia da prova com o nome da
disciplina (ap6s as 14hs), baixar, imprimir e entregar ao tutor presencial, para ser
aplicada aos alunos;

3. Por fim, o Coordenador de Tutoria deve acessar a pasta, baixar o gabarito e enviar
aos tutores, via plataforma. Pode ser em um férum especifico para isso, ainda a ser
criado.

As regras (obrigatdrias) para nomeagdo dos arquivos com prova e gabarito devem indicar a
o tipo de prova, a sigla da disciplina e o periodo. Como exemplo, estdo mostradas abaixo as
siglas que foram usadas em cada uma das disciplinas do semestre 2014/2:

Introdugdo a Informdtica Educativa no Ensino de Fisica: InInEdEsFis
Introdugdo as Ciéncias Fisicas: InCiFi

Pré-Calculo: PrCa

Metodologia da Pesquisa em EaD: MePeEaD

Fund Est e Pedagdgicos da EaD: FuEsPeEaD

Educacao e Inclusado: EdIn

Célculo I: Cal

Portanto, o arquivo com a Prova de cada disciplina deve ser nomeado como segue:

Prova-InInEdEsFis-2014-2 = Significa a Prova normal da disciplina, no periodo
2014-2

Prova-Rep-InInEdEsFis-2014-2 = Significa a Prova de repercurso da disciplina, no
periodo 2014-2

Prova-2Ch-InInEdEsFis-2014-2 = Significa a Prova de Segunda Chamada
disciplina, no periodo 2014-2

0 arquivo com o Gabarito da Prova de cada disciplina deve ser nomeado adicionando a
palavra Gab, como segue:

Gab-Prova-InInEdEsFis-2014-2 = Significa o Gabarito da Prova normal da
disciplina, no periodo 2014-2
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6- Regras para Correcao de Provas

As provas presenciais sdo corrigidas pelos tutores a distancia, com o auxilio do professor.
Para isso, o professor deve disponibilizar o gabarito da prova, juntamente com os critérios
de correcdo e pontuagdo em cada item.

Para tornar o processo de corre¢do mais rapido e seguro, eliminamos o envio de provas dos
polos para a sede via malote e criamos um sistema de escaneamento da prova do aluno e
postagem na plataforma (em arquivo JPG ou PDF), realizado pelo tutor presencial. Apds
isso, o tutor a distincia faz a correcdo, inserindo anotacdes e comentarios no préprio
arquivo digital e salva na plataforma.

As regras para nomeagdo de arquivos esta mostrada abaixo:

Situacdo 1 - O aluno que realiza a Avaliagdo Presencial no dia certo (marcado no
calendario) devera ter o arquivo nomeado da seguinte forma:

Iniciais da Disciplina-Nome completo do aluno-Semestre

Ex: InInEdEsFis-José Silva Souza-2014-2

Situagdo 2 - O aluno que realiza a Avaliagdo Presencial no dia de prova de Segunda
Chamada (somente os que tiverem direito a essa prova) devera ter o arquivo
nomeado da seguinte forma:

2Ch-Iniciais da Disciplina-Nome completo do aluno-Semestre

Ex: 2Ch-InInEdEsFis-José Silva Souza-2014-2

Situacdo 3 - O aluno que realiza a Avaliacdo Presencial de Repercurso devera ter o
arquivo nomeado da seguinte forma:

Rep-Iniciais da Disciplina-Nome completo do aluno-Semestre

Ex: Rep-InInEdEsFis-José Silva Souza-2014-2

Apés o tutor a distancia baixar o arquivo com o prova do aluno e proceder a corre¢io de
acordo com o gabarito enviado pelo professor, ele devera incluir o prefixo Corr no nome do
arquivo.

Ex1: Corr-InInEdEsFis-José Silva Souza-2014-2

Significa a prova corrigida corrigida do aluno José da Silva Souza, da disciplina de Int
a Inf Educ no Ensino de Fisica, realizada no dia marcado para a prova, no semestre
2014-2.

Ex: Corr-Rep-InInEdEsFis-José Silva Souza-2014-2
Significa a prova corrigida corrigida do aluno José da Silva Souza, da disciplina de Int
a Inf Educ no Ensino de Fisica, realizada no Repercurso, no semestre 2014-2

As provas corrigidas deverdo ser postadas na plataforma, na sala Coordenagao de Curso >
FISICA - Correcdo de Provas. Para mais informacoes, consulte o arquivo Orientacdes
para correcao de provas presenciais, disponivel na plataforma, na sala Coordenacao de
Curso.
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7 - Interacao com Alunos e Tutores

No curso a distincia, a interacdo entre aluno e professor ocorre principalmente na
plataforma. Portanto, o professor deve acessar a plataforma diariamente para sanar as
duvidas dos alunos. Uma das principais causas de desinteresse e baixo rendimento dos
alunos é a auséncia de interacdo professor/aluno via plataforma e feedback ndo adequado
ou tardio do professor. Em geral, as duvidas sdo postadas nos respectivos féruns de
duvidas da disciplina e devem ser respondidas de forma clara e objetiva no prazo maximo
de 48 horas. O professor devera também interagir com os tutores e responder as duvidas
no prazo de 48 horas, apds postagem.

Os tutores presenciais precisam ser orientados de forma clara e objetiva sobre todas as
atividades a serem desenvolvidas no polo, bem como disponibilizar o gabarito/chave de
correcdo com os valores das questdes para que possam realizar a correcdo. Os tutores a
distancia, da mesma forma que os tutores presenciais, devem ser orientados sobre as
atividades desenvolvidas na plataforma, recebendo também o gabarito/chave de correcao
dessas atividades.

E importante ressaltar a necessidade do gabarito/chave de correcio ser disponibilizado,
imediatamente apés aplicacdo da atividade, para que os tutores presenciais e a distancia
possam realizar a corre¢do e postar as notas no prazo determinado pela coordenagdo do
curso.

8 - Webconferéncias

O professor devera realizar webconferéncias para os alunos. Em geral, recomenda-se uma
web para cada 15 horas-aula da disciplina.

Para os professores pouco familiarizados com esta ferramenta, cabe ressaltar que ela
apresenta inimeras possibilidades de comunicacdo em um mesmo ambiente, permitindo
interacoes por voz, texto (chat) e video simultaneamente. Por permitir interacdo em tempo
real, conjugando som, imagem e movimento, a webconferéncia é uma das midias que mais
consegue aproximar-se da interacao presencial.

A grande vantagem de estabelecer um encontro em tempo real é oferecer uma interagao
instantdnea e intensificar a sensacdo de presenca virtual em cursos a distancia. A
webconferéncia se justifica ainda pela necessidade de se fazer uma transicio de cursos
centrados em conteudos para cursos centrados no didlogo. A presenca sincrona de
professores e alunos favorece a sensacdo de pertencimento ao grupo, promovendo o
engajamento do aluno.

9 - Visitas aos Polos

Embora o Curso seja semipresencial, com o professor situado na sede, o projeto do Curso
EaD prevé a visita dos professores aos polos de apoio presencial. Tais visitas visam
estreitar as relacdes entre professor/aluno, estabelecer critérios e regras para a oferta da
disciplina e principalmente ouvir as demandas dos alunos, que muitas vezes, nao sdo
apresentadas nos ambientes formais da plataforma. O Curso dispde de transporte e diaria
para viabilizar as visitas dos professores, que deve ser solicitada com pelo menos 15 dias
de antecedéncia.

Portanto, ao longo do semestre, o professor devera agendar pelo menos uma visita a cada
polo de apoio presencial, preferencialmente no turno noturno, que é o momento principal



- Guia do Professor - Curso de Licenciatura em Fisica EAD/UFES 18

de presenca dos alunos nos polos. Assim, o professor podera promover uma reunido com
todos (ou a maioria) os alunos do polo, para se apresentar pessoalmente e promover uma
discussdo sobre os assuntos da sua disciplina.

10 - Reoferta da Disciplina

A exemplo do que ocorre com o Ensino Presencial, o aluno tem direito a se matricular até
trés vezes em uma mesma disciplina, caso ndo tenha rendimento minimo para aprovacao.
Assim, todas as disciplinas precisam ser ofertadas pelo menos trés vezes,
preferencialmente em semestres consecutivos.

11 - Bolsa

De acordo com as regras da CAPES, o professor formador que ministrar disciplina para
além da sua carga horaria minima obrigatoria no seu Departamento de origem, tera direito
arecebimento de uma bolsa para cada 15 horas-aula ministrada.

O professor que elaborar material didatico inédito para a disciplina, podera receber uma
bolsa a cada 10 horas-aula da disciplina. O professor que fizer uma revisdo de material
didatico ja existente, gerando uma nova edicdo do mesmo, poderd receber uma ou duas
bolsas pelo trabalho. No entanto, nestes dois casos, os prazos para a realizacdo do trabalho
e os ajustes a serem feitos deverdo ser previamente discutidos com a Coordenacio do
Curso.

12- Contatos

Em caso de duvidas para as implementagdes apresentadas, contate:
Designer Instrucional do Curso de Licenciatura em Fisica EAD:
Profa Janaina Bastos Depianti
janainabsts@gmail.com

99824-3471

Coordenador do Curso

Prof Giuseppi Camiletti
coordenador.fisica.ead.ufes@gmail.com
99974-4725

Em caso de solicitacdes diversas, contate:
Secretaria do Curso
Sandra Antunes

secretariafisicaead@gmail.com
3145-5304



